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Anleitung in 6 Schritten

1. Menii Finanzen auswihlen

_H Rechnungen E Buchhaltung

5 % St i¢) Buchungsjahr »  &'| Import ~

L Neu~ 3 E Einstellungen ~
ey £ b 4 e 5 Auswertungen » (&, Export

2. Daten exportieren

1 Rechnungen “ [ Buchhaltung

5 % Stomie {3] Buchungsjahr v & Import ~

. Neu~ S gl -

3. Zeitbereich und Format eingeben

Export Buchungen %
Zeitbereich: ® Ganzes Buchungsjahr
U Von 3| bis (]
Format: [CSV (Excel) ‘V]
OK | Abbrechen
A B 9] D E F G H | J K L M
1 |Typ 1D Beleg Datum Text Soll (Numme Soll (BezeichHaben (Numi Haben (Beze Nettobetrag ( MwSt-Satz  MwSt-Betrag Betrag (CHF)
2 Eréffnung 01.01.2022 Eréffnung 1000 Kasse 1'000.00 1'000.00
3 |Eréffnung 01.01.2022 Eréffnung 2900 Eigenkapital 1'000.00 1'000.00
4 |Rechnung 1 R-1002 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 3410 Mitgliederbeit 140 Frei 0 140
5 |MWST 1 R-1002 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 2200 Umsatzsteue 0 Frei 0
6 Rechnung 2 R-1003 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 3410 Mitgliederbeit 150 Frei 0 150
7 |MWST 2 R-1003 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 2200 Umsatzsteue 0 Frei 0
8 |Rechnung 3Z-1003 25.08.2022 Mitgliederbeit 1000 Kasse 1100 Debitoren 150 150
9 Rechnung 4 R-1004 25.08.2022 Beitrag (Buct 1100 Debitoren 3410 Mitgliederbeit 150 Frei 0 150
10 MWST 4 R-1004 25.08.2022 Beitrag (Buct 1100 Debitoren 2200 Umsatzsteue 0 Frei 0
11 Sammel 5 B-005 25.08.2022 Diverse Auslagen 1000 Kasse
12 |Sammelposit 5.1 B-005 25.08.2022 Kauf von Turi 6200 Ubriger Sach 1000 Kasse 200 200
13 |Sammelposit 5.2 B-005 25.08.2022 Honorar Trair 5400 Honorare 1000 Kasse 300 300
14

4. Datei in Excel offnen, speichern und per Mail an PluSport iibermitteln
= Speichern unter [Menu DATEI)

= Pfad und Dateiname wahlen (Dateityp belassen)

Dateiname: l Buchhaltung 2022.csv

Dateityp: | CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
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= Meldung mit ,Ja“ bestatigen (es gehen keine Daten verloren)

Microsoft Excel X

0 Einige Features in der Arbeitsmappe gehen moglicherweise verloren, wenn Sie sie als CSV (Trennzeichen-getrennt) speichern.

Mochten Sie das Format trotzdem verwenden?
[=— I«

= Datei per Mail an PluSport tGibermitteln (sportclubs@plusport.ch)

6 Die Zahlen werden im Anschluss durch
PluSport in die BSV-Struktur libertragen

5. Bilanz und Erfolgsrechnung erstellen, ausdrucken

[} Rechnungen L.t Buchhaltung

> = fi5] Buchungsjahr ~ ~_«

Neu v - Einstellungen ~
P : X %=y Auswertungen ~ (&, Export 3
= rnal
Buchhaltung o/ Alle Buchun = Scona
Buchungsjahr 2022 ID ~ [ KonitSaet ey
(Offen) {5 Kontenplan
lizse) |5 Budget
M Suche (-1 |Z Summen- und Saldenliste eitrag 2023 (Ehrle Beatrice)
= 2 [ Saldobilanz eitrag 2023 (Biichi Beat)
Alle Buchungen & 3 - ag 2023 (Biichi Beat)
L
= 4 i Beat)
|Z Erfolgsrechnung
l 5 en
11 _Altivan ——
Bilanz ’ % Erfolgsrechnung X
Daten Export-Format Dateny | SER T
Auswertung per: 31.12.2022 [}
Auswertung per: 31.12.2022 O
Anzeigetiefe: Alle Gruppen und Konten M
Anzelgeticte. Alle Gruppen und Konten X Ungenutzte Konten ausblenden
Ungenutzte Konten ausblenden
Vergleich: Keine Vorjahre N
Vergleich Keine Vorjahre N
Budget: () Budget anzeigen
OK Abbrechen OK Abbrechen
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6. Bilanz und Erfolgsrechnung unterschreiben, einscannen und per Mail an PluSport

tiibermitteln

Bilanz per 31.12.2022 (CHF) Erstelll 27.09.2022 10:5024
PluSport Bohindertensport Schwolz
Numoe
AKTIVEN
1 Aktiven 940.00
10 Umlaufvermogen 940.00
106 Flissige Mittel 650.00
1000 K 650.00
110 290.00
1100 200.00
PASSIVEN
2 1'000.00
20 remdkapital 0.00
220 tige Verbindlichkeiten 0.00
2200 0.00
28 1'000.00
280 1'000.00
2900 1'000.00
Verlust -60.00

01.01.2022 - 31,12.2022 (CHF)
ertensport Schweiz

Numarer Bosdvalvung

BETRIEBLICHER ERTRAG AUS LIEFERUNGEN UND LEISTUNGEN

440.00
440.00
440.00
440.00

300.00
300.00
300.00
300.00

200.00
200.00
200.00
200.00

-60.00

Bei Fragen steht Ihnen unsere Finanzabteilung sehr gerne zur Verfligung: Beat Blchi, Tel. 044
908 45 09, buechi@plusport.ch oder Beatrice Ehrle, Tel. 044 908 45 05, ehrle@plusport.ch.
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